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1 LETTRE DU SECRETAIRE GENERAL DE L’ENSEIGNEMENT CATHOLIQUE

Paris, le 26 février 2015

Destinataires : Mesdames et Messieurs les chefs d'établissement de I'Enseignement
catholique

Pour information : Mesdames et Messieurs les directeurs diocésains et les membres du
Comité National de I'Enseignement Catholique

Chers amis,

Aprés des années de travail, le projet GABRIEL sort enfin de I'ombre et connaitra, dans les toutes prochaines semaines, sa premiere
mise en ceuvre concréte au service de chacun des établissements.

En effet, le 16 avril prochain, nous mettrons en ligne I'annuaire national de TOUS les établissements de I’Enseignement
catholique en France.

Cet annuaire :

e Mettra en valeur toute la richesse de notre Enseignement catholique en rendant visible chacun de ses 8000
établissements,

e  Permettra a tout parent de rechercher un établissement en fonction de critéres et de sélection multiples,

e Vous offrira un espace de présentation de I'établissement que vous dirigez, des éléments essentiels de son projet et de
son offre de formation.

Afin de réussir ce lancement, essentiel pour nous tous, il nous faut impérativement nous assurer de la justesse des informations
qui seront mises en ligne. C’est la raison de la procédure de vérification et de mise a jour qu’il vous est demandé de suivre d’ici le
15 avril 2015 et qui vous est présentée dans le présent document.

Personne d’autre que vous n’est légitimé a déterminer les informations présentant I'établissement que vous dirigez. Je sais
pouvoir compter sur vous pour que, le 16 avril prochain, I’annuaire de I’Enseignement catholique présente 100% d’informations
valides et a jour.

Cette premiere concrétisation du projet Gabriel sera suivie, dans les prochains mois, d’autres étapes également essentielles. Les
mises a jour d’EC-OL 2, application consacrée au second degré, et de CAAC WEB, application destinée a gérer I'accord collégial,
seront conduites afin de les rendre totalement intégrables dans Gabriel. Nous disposerons alors d’'un ensemble d’applications
pleinement compatibles entre elles, ce qui rendra possible la transmission des données d’une application a une autre avec
I’objectif de supprimer toutes les saisies multiples de la méme information. Ces bases de données, fédérées dans Gabriel, offriront
également a I'ensemble des responsables de I'Enseignement catholique un outil statistique efficace facilitant le pilotage de notre
Institution.

Aprés plusieurs années de mise en place dont je sais combien elles ont été sources de difficultés et de travail supplémentaire,
Gabriel rendra enfin les services attendus.

Par avance, je vous remercie de votre contribution indispensable a la réussite de cette premiére mise en ligne de I'annuaire de nos
établissements, et vous assure de mes sentiments les plus cordiaux.

/i

Pascal BALMAND

Secrétaire Général de I'Enseignement Catholique



2 PREAMBULE

Les informations actuellement affichées dans I'annuaire doivent étre vérifiées et complétées.

En tant que chef d’établissement, il vous appartient de modifier et de compléter les informations affichées pour votre
établissement. Vous pourrez faire ces mises a jour a tout moment. Cependant, une période vous a néanmoins été réservée
pour vous permettre de consulter les pages consacrées a votre établissement et d’intervenir pour les mettre a jour avant la
mise en ligne au grand public. Cette période de mise a jour s’étend du 15 mars au 15 avril 2015.

Les informations sur votre établissement proviennent de deux sources :

e les données administratives sont issues de |'application ANGE 1D pour les établissements du premier degré ou
d’EC-OL pour les établissements du second degré

e les données informatives viennent de GABRIEL
Les informations concernant votre établissement doivent étre modifiées dans les deux sources :

e Les données relatives aux informations « administratives » de votre établissement (fiche d’identité, informations
complémentaires (heures et jours d’ouverture...) sont a mettre a jour dans les applications métiers :

< Ange 1D pour le 1¢" degré (www.angeld.fr)
% EC-OL pour le 2" degré (https://www.ec-ol.org/)

e Les données informatives concernant les formations, langues, spécificités, la présentation de votre établissement
ainsi que le téléchargement de photos doivent étre mises a jour a partir du portail Gabriel :

www.ec-gabriel.fr

Les captures d’écran ci-dessous vous montrent I’origine des données : les informations situées dans les encadrés rouges sont
issues de Gabriel.

FORMATIONS GENERALES FORMATIONS, LANGUES:
ET SPECIFICITES INFORMATIONS PRATIQUES

FORMATIONS

HEF O ON 5 GENE & 5 VIV
T e SN INFORMATIONS PRATIOUES LANGUES VIVANTES

A PROPOS 4

Lutn Gando

SPECIFICITES LES SERVICES

[ Demi pension

& homires aminagés danse

[ insernat

B Transpen

[ Enude

Le contenu de ce mode d’emploi est amené a évoluer au cours des prochaines semaines. |l sera disponible dans Gabriel (une
fois connecté et authentifié), en dessous de votre nom et prénom.



3 MISE A JOUR DES DONNEES ADMINISTRATIVES

3.1PREMIER DEGRE (ANGE 1D)

Les modifications concernant la fiche d’identité de votre établissement ainsi que les informations complémentaires sont a
effectuer dans le module Etablissement.

Pour modifier les données relatives a votre

Identifiant Mot de passe
établissement, vous devez utiliser I'application —— i ,——‘7
Ange 1D. —,——’ __7-1——
- -
Adresse : www.ange1d.fr. ~ ANGE lesDegre
-

Saisissez votre identifiant -

et votre mot de passe _ m==""

Année : 2014 - 2015

Une fois connecté, I'écran d’accueil d’Ange 1D s’affiche. Si vous étes chef d’établissement dans plusieurs unités
pédagogiques, vous disposez d’'un menu déroulant vous permettant de sélectionner I'établissement pour lequel vous allez
modifier les informations. So

~

S

~
N
- Sélection UP : 0123456 » | 2014-2015 * | Déconngrion

ANGE ler Degré

Etablissemnent Divisions & Moyens horaires Enseignants Béves Export vers BelD Flash Validation

Année : 2014 - 2015

SGEC - © 2014 Angev3N3

Modification des informations administratives

Les informations du volet [Informations générales
sont gérées par votre observateur Solféege.

Code RNE *

Si vous constatez des erreurs, un lien, situé en bas
e ce volet permet d’envoyer un courriel afin qu’i
d let td | afi ’il
/ procede aux corrections. Précisez dans votre
J Message le code RNE de votre établissement.
Y

Horaires et services
Code ensemble scolaire *

Type d"établissement * Ecole

Nom de I'établi: - SAINT-JOSEPH

Chef d'établissement *

E-Mail de I'établi: -

Adresse 1 de I'établi: *

@Q&ﬁ&iﬁ&(&

C 1 de I'établi -

Télénhone 1 de I'établi N N

Adresse 2 de|'e i y

q
[« 2 de I'établi Y i
Téléphone 2 de I'établi I
Site internet de I'établi - I

Type de contrat ™ Sous contrat Aﬁociaﬁo@
= LAV
Nature de Ia tutelle © Divcése & Cgnerdgation /]~ |
L

Réseau d'éducation prioritaire ™ non ’ VE

Nom de I'application éditeur*  Saisie Di}‘:ta @

i
/

Contacter votre observateur solfége u




Informations générales Horairas b - Horaires détaillés

Horaires et services Lundi
Date de rentrée des éldves * 02/09/2014 L4 Accueil Rentrée Pause Sortie| Fin
Date de sortie des éléves *  04/07/2015 4 Maternelle  07:45  08:30 ouxx omo 16:30
Organisation hebdomadaire 4 jours V"ﬂ Elémentaire  07:45 08:30 souxx xxoec 16:30
de l'enseignement * Mardi
Jours d'ouverture® LundiMardi-Jeudi-Vendredda Accueil Rentrée | Pause Sortie| Fin
Maternelle  07:45  08:30 souxx somo 16:30
Heure d'ouverture 07:45
Elémentaire  07:45 08:30 somxx otee | 16:30
Heure de fermeture 18:45 Mercredi
Internat * Mixte wi= Accueil | Rentrée Fin
Demi-pension * Restauration ms-hdlée@d e T == = b
o . . = Elémentaire XK XA AN
Accueil périscolaire matin+~ oui ﬂ Jeudi
Accueil périscolaire soir oui !.v Accueil Rentrée Pause Sortie| Fin
Transports scolaires =5 [;] Maternelle  07:45  08:30 soexx omee 16:30
Flémentaire | (7:45  0R:30 oo e | 1hR:30
Etablissement adhérentd  oui =]
FUGSEL *

Informations obligatoires a renseigner :

0,
o

Date de rentrée des éléves : Renseignée par défaut avec la date de début d’année scolaire
Date de sortie des éléves : Renseignée par défaut avec la date de fin d’année scolaire
Organisation hebdomadaire : utiliser la nomenclature en cliquant sur la fleche bas

Jours d’ouverture de I'établissement

Internat (Oui / Non)

Demi-Pension (Oui / Non)

Adhésion de I'établissement a I'UGSEL.

0,
o

o,
o

°,
o

0,
o

0,
o

o,
£X3

Informations facultatives :

0,
o

Heure d’ouverture de I'établissement

Heure de fermeture de I'établissement

Accueil périscolaire matin

Accueil périscolaire soir

Transport scolaire

Horaires détaillés : |a saisie doit étre au format : HH :MM Exemple : 08 :45

o,
£X3

.,
o

0,
o

0,
o

0,
o

Validez votre saisie en cliquant sur le bouton [Enregistrer].

Les informations modifiées sont instantanément enregistrées dans Gabriel.




3.2SECOND DEGRE (EC~OL)

Vous devez vous connecter a 'application EC~OL, a I'adresse suivante : https://www.ec-ol.org/), et utiliser vos identifiants
habituels.

- 2015 ACCUEIL || IMPRIMER | | AIDE Aprés avoir saisi votre CODE et votre MOT
—— DE PASSE, vous accédez a votre
P SAINTE-ELISABETH , . e
L Etablissement RN SRR ST R~ SRR ' établissement. Pour modifier les
- : informations des unités pédagogiques,
sy e e e e G214 EZ SUT LISTE DES UP.
| @ Nom Etablissement @ e
| 9 chet @ e TR
| B E-mail @ e
| @ Adresse @ SR TR LA RRNTE
Adresse suite 1 IR il
Adresse suita 2
Bureau Postal R L T
Caode Postal I3y
‘ Commung o — —
|__ Département e e —
| @ - ge Téiéphone [ S
I N* de Télécople R
O Adresse E-Mail @ — ———————— X
URL site web
| @ piockse v
| 9 Académie -
8 | v——— W e
- 1 —
dernidre mise & jour : 06/02/2015 18h20

La liste des unités pédagogiques s‘affiche, sélectionnez celle a modifier en cliquant sur le nom, dans la colonne NOM UP.

4
4
PSR 0T 2015 e aloen | ot
D SAINTE-ELISABETH ‘/, ,
L 4
3l Etablissement : s o e < DRTTI

INFORMATI ENMERALES

Code RNE @& _ Type UP @ Nom UP %’
cLG RN . 1Y BT
LP P M § T
CFA-UFA e RIS 5 BT

Pour modifier les informations, cliquez sur le bouton [Modifier]. Procédez aux modifications qu’il convient concernant les
informations de la fiche d’identité et des informations complétgentaires.

\\
AN
ACCUEIL |r?’{msn AIDE
N
\
~ J
|| moptrier |
Réf. du document Auteur Version Date Etat Pagination
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nt= “alidation

i AMMULER [

_>| EMREGISTRER |
=

Les informations modifiées dans EC-OL sont mises a jour dans Gabriel a J+1.

Pour enregistrer vos modifications, cliquez sur le bouton ENREGISTRER =

Informations supplémentaires

Heures d’ouverture et de fermeture : saisir en respectant le format.
Transports scolaires, études surveillées : si oui, cocher
Les autres informations (Accueil, Internat, demi-pension) sont a mettre a jour en utilisant les listes déroulantes.

La validation de vos modifications se fait en cliquant sur le bouton [Enregistrer].

Les informations modifiées sont instantanément enregistrées dans Gabriel.

Bien évidemment, le chef d'établissement peut déléguer : il donne a son secrétariat, aux responsables des différentes unités
pédagogiques son CODE et son MOT DE PASSE.

Cependant, nous attirons votre attention sur la nécessité de prendre les précautions nécessaires afin que ces
"informations" ne soient pas communiquées sans discernement puisqu'elles permettent d'accéder et de modifier des
informations concernant |'établissement et les personnes.

Le Chef d'Etablissement est responsable des données saisies : c'est lui qui valide. (Valider, c'est entériner I'exactitude des
données saisies).

A cette occasion, les effectifs qui ont été validés dans le cadre de 'enquéte lourde ne doivent pas &tre modifiés.




4 MISE A JOUR DES DONNEES « INFORMATIVES »

4.1 CONNEXION AU PORTAIL GABRIEL

Vous devez au préalable vous connecter au Portail Gabriel : www.ec-gabriel .fr, et utiliser les identifiants qui vous ont été

communiqués. \\
\
\
\
\}\

Bienvenue sur le Portail Gabriel ! ACCES PRIVE
« GABRIEL » est une nouvelle organisation .
des bases de données et systémes i #
d'information dans I'Enseignement Mot do passe oubl ?
catholique.
SES OBJECTIFS ?

OUENEST-ON ?

« GABRIEL » est aujourd'hui disponible dans sa
version « pilote ». Le futur environnement est
fonctionnel et opérationnel, mais un panel
dutilisateurs travaille pour valider et adapter les
usages, et prépare ainsi les étapes ultérieures.

Assurer la cohérence des différents systémes
partenaires, permettre une mutualisation des
services et un partage de I'information, offrir a
I'ensemble des acteurs de I'enseignement
catholique une facilité d'accés et d'utilisation
des senices proposés.

« GABRIEL » s'ouvre ici progressivement a ceux
DE QUOI S’AGIT-IL ? qui disposent de leurs droits d'accés

Une « porte unique » de 'Enseignement
catholique, articulée autour dun « entrepdt de
données », alimenté par les sources propres des
partenaires, et dun « annuaire » des entités et
des personnes, permettant l'accés a un « bouquet
de services » en ligne.

Mais dés a présent, bienvenue a tous !

e - B Ml

Figure 1 - Accueil portail Gabriel

Dans le cas ol vous auriez perdu votre identifiant ou votre mot de passe, suivez la procédure décrite
au paragraphe : 5 Gestion des identifiants / mot de passe.

Une fois connecté, I’écran suivant s’affiche :

Sélectionnez volre établissement
ECOLE SAINT FRANCOIS D'EYLAU

INSTITUT SAINT PIERRE

COURS NOTRE DAME

SAINT JEAN BAPTISTE DE LA SALL i
NOTRE DAME DE NAZARETH
SAINTE THERESE

s Y ; :
Bienvenue sur le Portail Gabriel ! ACCES A LANNUAIRE de

I'enseignement cathohque

« GABRIEL » est > nouvelle organisation
des bases de donn et systémes

\
Figure 2 - Sélection de I'établissemegpt

\

/
En haut a gauche, votre nom et prénom\ s’affichent, a droite le ou les établissements# dans lesquels vous occupez la fonction
de chef d’établissement.

Réf. du document Auteur Version Date Etat Pagination
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Important : Dans le cas ou votre établissement (associé a un code RNE) ne figure pas dans la liste, nous vous invitons a prendre
contact avec votre observateur académique ou votre référent.

4.2PRESENTATION DE VOTRE ETABLISSEMENT

Pour modifier / créer la présentation de votre établissement, cliquez sur I'onglet [Informations générales]. Pour la présentation
de votre établissement, vous pouvez saisir directement dans la zone prévue a cet effet, ou faire un copier/coller d’'une autre
source (Word, site Internet,...). Vous disposez d’outil vous permettant d’enrichir votre présentation :

_Gras / ita/igue / souligné, type, taille et couleur de la police de caractéres, mise en forme avec des puces ou numérotation de

-
I paragraphe. Pour enregistrer votre saisie, cliquez sur le bouton [
: NB : vous disposez de 10 000 caractéres pour votre présentation. 1
1
| APROPOS —— — |
L 1 Byl G

1
En-téte 3 + Polices de... = Tailles d‘ .
ll B : Pour mettre du texte en gras

] - I : Pour metre du texte en
Lorem ipsum 1 italique
1 . .
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Donec sollicitudin libero id elit. Sed quismod U : Pour souligner du texte
nenummy neque. Nam dignissim urna vel urna. Nunc aliguet. Munc vel dull mattis S : Pour barrer du texte
magna varius condimentum. Etiam lacus enim, aliqguam ultricies, luctus ut, pn'acErat id,
lectus. [
1
1
Titre 1.1 1 —
1 —
Westibulum laoreet commodo tortor. Nunc eget urna. Suspendisse ac orci. Vivamus quif tortor | : Permet de mettre une
facilizis velit interdum blandit. Mauris euismod conwvallis diam. Quisque turpis metus, aliguarh sed, |~ puce
euismod sit amet, mollis a, ligula. Maecenas ultricies turpis vitae augue. Suspel‘disse
potenti. Etiam hendrerit cursus eros. 1
: : 1 = ,
Lorem ipsum dolor sit amet. 1 : Permet de numéroter les
1 s , .
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Suspendisse nec nisi nec nigi éléments d’une liste

scelerisque vulputate. Mullam eu elit. Aenean eleifend. Donec ipsum metus, ultricies 8ad,
tincidunt non, elementum in, lorem. Maecenas vitae massa eget nibh tempus mattis. 1

1 A~
Titre 2.1 \
Ut nibh nisi, cursus eget, aliquet eget, dapibus at, felis. Mauris mollis. Nullam dapibus § [ . . . . .
. A i . Appliquer une
tempus tortor. Vivamus adipiscing rutrum sapien. Nullam et tellus. Sed accumsan ] .
ultricies edic. Aliguam gravida elementum mauris. Quisque convallis orci eu ante. Sedl couleur a du texte

viverra, ipsum malesuada euismod ultrices, nisl neque suscipit lectus, vel ultricies metﬂ|5 -
= Annuler VALIDER




Quelques conseils

A I'attention des chefs d’établissement

Pour présenter votre établissement, votre texte doit poursuivre un seul objectif : étre lisible et compréhensible par les
parents d’éleves et les éleves, leur donner des points de repéere avant leur inscription. Voici le mode d’emploi fond et
forme que nous vous suggérons de suivre pour la rédaction de votre texte afin qu’a sa lecture chaque famille puisse
prendre connaissance facilement de la carte d’identité de I'établissement, de son projet éducatif et pastoral, de ses
équipes pédagogiques, de ses spécificités...

Parametres de forme :

°,
DX

°,
o

o,
o

.
o

o,
D>

Volume de texte de 10 000 signes, titres et espaces compris. Le texte ne doit pas étre trop long

Organisation de votre texte en plusieurs parties : chacune correspond a une thématique bien précise (présentation
de I'établissement, projet éducatif, projet pastoral ...). Chaque partie constitue une entrée possible de lecture que
I'internaute va sélectionner en fonction de ses intéréts et buts poursuivis.

Introduire chaque partie par un titre accrocheur, court (ne pas chercher a faire des jeux de mots).

Prévoir plusieurs paragraphes pour que le texte soit rythmé, aéré et donc agréable a lire.

Phrases courtes, langage simple, accessible. Le choix des mots est important, car ils doivent étre compris par tous.
Avant de publier votre texte lisez- le a voix haute et a une personne qui ne connait ni |'établissement ni
I’enseignement catholique. A réajuster si besoin est.

Parametre de fond :

Restez dans I'informatif. Présenter de maniere neutre ce que chaque éleve peut trouver dans votre établissement.
Ne cherchez pas a gonfler les choses : étre toujours dans un langage de vérité, un langage pédagogique qui
correspond a ce que les familles et les éleves recherchent.

Mettre en avant les points forts de I'établissement comme les points forts de I'enseignement dispensé. Si des
options spécifiques existent telles qu’horaires aménagés, option langue, activités culturelles et sportives, les
valoriser, mais simplement. Surtout ne pas indiquer des options ou activités que les familles ne retrouveraient pas
lors de I'inscription.

Votre présentation peut s’organiser autour des modules suivants :

“» Une introduction de 2 a 3 lignes qui qualifient votre établissement : situation géographique de
I’établissement- nombre d’éléves- nombre de classes- Etablissement privé catholique sous contrat
d’association avec 'Etat. Ouverture a tous. Eléve accompagné, suivi tout au long de sa scolarité par la
communauté éducative trés disponible. Etablissement qui offre une réflexion morale et spirituelle sur les
grandes questions de notre temps. Spécificités type option langues, laboratoire multimédia, ateliers
culturels....

“* Historique de I'établissement. Ne pas hésiter a raconter I'histoire du nom de I'établissement, la vie de
son fondateur

“* Projet pédagogique. Bien rappeler qu’il est indissociable du projet pastoral. Mettre en avant I'accueil de

I’éleve, la connaissance personnalisée de chaque jeune, la pédagogie appropriée pour développer chez le

jeune le discernement, I'autonomie dans le travail, la créativité, le climat de confiance et d’écoute...

Projet pastoral / ou dimension religieuse

Présentation des équipes pédagogiques (direction- encadrement-équipe enseignante)

Réglement intérieur

Parents d’éléves/ APEL

Activités culturelles, sportives, voyages et échanges

Anciens éleves

o,
o

o,
o

o, o,
DR X

o,
o

.
o



4.3 MISE A JOUR DES FORMATIONS, LANGUES, SPECIFICITES

Pour modifier les formations, langues et spécificités proposées dans votre établissement, cliquez sur I'onglet [Formations,
langues et spécificités]. Le menu suivant s’affiche.

Pour modifier les formations proposées dans votre
établissement, cliquez sur le bouton [Sélectionnez

les Formations]

INFORMATIONS FORMATIONS, LANGUES ETABLIS
GENERALES ET SPECIFICITES RATTAL

—

- . S ..
-— = == _—

”
”
FORMATIONS -
w Pour modifier les langues, cliquez sur le bouton
[Modifier Langues vivantes]
7’
’,
LANGUES VIVANTES i N o
R Pour modifier les spécificités, cliquez sur le bouton
* Italen * Norvégen p e li le bout Sélecti I Spécificité
& Rcondia o Porugas R4 cliquez sur le bouton [Sélec |’onnez es Spécificités].
® Langue D'Oc * Rouman 7 ’f’
* Lanpues Regionakes D'Akace ’4’
-~
’f
’f
’f
’f
’f
a -
SPECIFICITES P
P SELECTICNNERL
Figure 3 - Saisie des formations, langues & spécificités
4.3.1 MISE A JOUR DES FORMATIONS
AT . Cllquez_sur le boutgn [SeIeFtlonnez les
Formations], une liste s’affiche dans la
A : Apprentssage - FC : Formation Continue - Fl : Formation inkale . n
_—===""partie gauche de la fenétre. Pour
—— ’ . . .
1 ___———"' sélectionner une formation, cliquez sur
L . . .
! o €&-—" : _ celle-ci, puis sur le bouton [Ajouter].
A= d Bge
I A-Vigne etvin i ’,—’ . )
oA sl Sode Le- Vous pouvez effectuer une sélection
FC - Accompagnement vers I'emploi - - . .
FC - Accueil vente —— multiple, de  formations.  Pour
FC - ADEMA - Découverte de I'agriculture ’—‘ , . . Ly
FC - Agent collecte et approvsionnement - sélectionner plusieurs éléments de la
t de =F - . .
FON A - liste, maintenez la touche CRTL
FC - Agent Teﬂilo(nal?p&b'-édgﬁoola Malernellea_—ﬂ!ﬂ , . .
FC - Agroéquipement  utisation, entelB i ugp = enfoncée, cliquez sur les items voulus,
FC - Agroéquipements - bt - 3 . . .
T L Bk T cliguez ensuite sur [Ajouter].
694 lolmllmlzw hal e -
EZE E23 o) o
$~~~ “~-__ Chaque intitulé de formation est
A-Aide soignant - DEAS ~‘~~ : préfixée : A : apprentissage — FC :
A-ANABIOTEC . . . .
FC - Accompagnement 4 la VAE Formation continue — Fl : Formation
FC - Agronomie - Productions végétales PR |
FC - Aide médico psychologique - DEAMP initiale
FC - Aide édico psychologique - AMP
FC - Aménagements paysagers
Fl-BAC ES { Economigue & social)
FI-BACL (Litiéraire) Vous pouvez supprimer des
F1-Bac Pro Ouvrage du b3 I verre et
FI-Bac Pro Plastiques et composites formations. Sélectionnez la formation
Fl-BAC Professionnel N ) } .
e mrtionn i en a supprimer, puis cliquez sur le bouton
[Supprimer].

4
Vous pouvez également rechercher une formation. Saisissez au minimum 3 caractéres, une liste d’items correspondants vous
sera proposée. Exemple : [lit] vous affichera toutes les formations dont le libellé comporte ces 3 caracteres.




Les formations sélectionnées
 apparaissent dans la partie
»” basse de la fenétre.

FORMATIONS X Fermer

A : Apprenzissage - FC : Formasion Continue - Fi : Formation infale

7 Pour enregistrer vos choix,

cliguez sur le bouton
[VALIDER LA SELECTION].

« RECOMOSONEmEnt vers Tempial Cd

- Accusil verte ,/ /
- ADEMA - Ddcourens oa Negrcutus 7’ /

- Agant colGcts &t BODROVISIOAnamant R /

S AQRTE 08 RDISLRTENE - PROXIONS SIS P V4

- Agant laiter s U

- Agant Temmoaal Spdclalisd Gas Ecoias Matmaies ATSEM 7 /

- AgTeaUTeTeTt | IIEEE0N, aiRTEn ’ /

- AQudadsements Pl - /

&84 formaSons au otal V4 ,l
/
a3 e (ot s | oo | J

A- Aide sogname - DEAS ,'
A- ANABIOTEC —] 7
FC - Accompagnement 3 la VAE | W y,
FC - Agronomie - Producsons végétales ¢
FC - Aide médico psychdagique - DEAMP |
FC - Aide édco prychdagique - AMP | /
FC - Aménagemens paysagers 4
Fl- BAC ES ( Economique & social) 4 /
Fl- BAC L (Unéraire) U
F1- Bac Pro Ouvrage du bis = ¥ = place par Firsaié M Alumn 4

F1- Bac Fro Plasiques = composes - U4

3333333333727

m
~

Lors de votre connexion au portail Gabriel, le niveau (1% ou 2" degré) correspondant & votre établissement est enregistré. Par
conséquent, dans les formations affichées, seules les formations correspondantes au niveau de I'établissement que vous modifiez
seront proposées.

4.3.2 MISE A JOUR DES LANGUES

Pour modifier les langues, cliquez sur

INFORMATIONS FORMATIONS, LANGUES ETABLISSEMENTS

GENERALES ET SPECIFICITES RATTACHES le bouton [Modifier Langues
vivantes]
/
3 U
FORMATIONS U
U
[P SELECTIONNER LES O 110ns | 4
U
/
Il
LANGUES VIVANTES V4
* Italen * Norvégen
* Japonals * Fomugas
® Langue D'Oc * Rouman
e Langues Regionakes DrAkace

SPECIFICITES

ECTICNNER LES SPECIFICITES

Figure 4 - Saisie des formations, langues & spécificités




- sélectionner une langue, cliquez sur
- . . .
e - celle-ci, puis sur le bouton [Ajouter].
-
I Albanais ,ﬂ’ a
Arabe - , .
/ Aedrian & : Vous pouvez effectuer une sélection
Breton .
| Buigare multiple de langues. Pour
Cambodgien , . . Ve
Catalan sélectionner plusieurs éléments de la
Corse . .
I cux;n liste, maintenez la touche CRTL
CI’ 7 . .
] Croate enfoncée, cliquez sur les items
AN
I Finnoss b voulus, puis cliquez ensuite sur
' &6 langues au total Ajouter.
ETEES, [ rour s [ TouT e |
| e Vous pouvez supprimer des langues.
—
Allemand LV1 ——— P . N .
| Alemand LV2 T = ====LSélectionnez la langue & supprimer,
w1 . .
| ﬁ:::wz puis cliguez sur le bouton
oIS .
Espagnol LV1 [Supprimer].
| Espagnol LV2
Grec modeme
| Pour enregistrer vos choix, cliquez sur
\ - 4 le bouton [VALIDER LA SELECTION].
”
‘ 53 langues séléctionnées
\A
Vous pouvez également rechercher une langue. Saisissez au minimum 3 caracteres, une liste d’items correspondants vous
sera proposée.
4.3.3 MISE A JOUR DES SPECIFICITES
SPECIFICITES X Fermer Cliquez sur le bouton [Sélectionnez les '
’ Spécificités], une liste s’affiche dans la
partie haute de la fenétre. Pour :
I section biingue Alsacen o , i A R
e e e E sélectionner une formation, cliquez sur :
section biingue Occitan . . .
/ g,’i“u e coplaera . celle-ci, puis sur le bouton [Ajouter].
ection eurcpéenne - alleman.
Section européenne - anglais , .
J Secton suroptenne - =pagnel Vous pouvez effectuer une sélection
] gﬂ il multiple, de  spécificités.  Pour
ection eurcpéenne - russe , . . P
I Secton intematonzle - sélectionner plusieurs éléments de la
i specificies zu ot liste, maintenez la touche CRTL
| W~-_ w enfoncée, cliquez sur les items voulus,
-
b d . . .
I Classe & horaires aménagés danse - CHAD ~~~ - c“quez ensuite sur AJOUter'
Classe & horaires aménagés musique - CHAM ~~~ L g e, L, . ,
| section binationale Allemagne - Abibac S Les spec|f|c|tes sélectionnées
section binationale Espagne - Bachibac -~ ~-
ction binationale ltalie - Esab; H H
1 Socton spafive - Srowbosd pL TS apparaissent dans la partie basse de la
S e S e Rt ~~~s fenétre.
\ Section sportive - Surf Bodyboard -~ -~ .
S on spartwe  Termie De Table T=~<Pour  supprimer  un élément,
\ S Z sélectionnez-le dans la fenétre droite,
\ puis cliquez sur le bouton [Supprimer].

LANGUES

La liste des langues s’affiche dans la

—partie basse de la fenétre. Pour
X Faf}y’

\Vous pouvez également rechercher une langue. Saisissez
caractéres, une liste d’items correspondants vous sera proposée.

DER LA SELECTION

-~------~ i
ol
au minimum 3 Pour enregistrer vos choix, cliquez sur

le bouton [VALIDER LA SELECTION].




NB. : « Les choix de formation, de langues et de spécificités sont volontairement limités dans les listes déroulantes afin
de permettre la recherche par critéres pour les utilisateurs. Vous pouvez utiliser le texte libre de présentation de votre
établissement pour indiquer des particularités ne figurant pas dans ces listes.

Toutefois, si vous estimez qu’une mention importante, et correspondant a une offre de formation fréquente, ne figure
pas dans I'une des listes déroulantes, vous pouvez le signaler a votre Observateur Solfege en vue d’une prochaine mise
a jour de ces lites ».

4.4 IMPORTER DES PHOTOS

Illustrez votre présentation par des photos Haute Définition, en couleur ; cadrage plut6t serré. Plus les photos sont fortes, plus
votre texte aura d’impact. Si les photos que vous avez sont de mauvaise qualité, mieux vaut en refaire. Privilégier une photo de
votre établissement sous le soleil. Mettez des photos (avec leur accord) d’éléves souriants.

1

Important : L’image d’une personne est une donnée a caractére personnel, les principes de la loi "informatique et libertés'
s’appliquent. La diffusion a partir d’un site web, par exemple, de I'image ou de la vidéo d’une personne doit se faire dans le
respect des principes protecteurs de la loi du 6 janvier 1978 modifiée. Ces principes rejoignent les garanties issues du droit a
I'image.

ECOLE SAINT FRANCOIS Pour importer des images, cliquez sur le
Ecole maternelle et elémentaire bouton [|mp0rtati0n d'images]

Groupe sceiaire; StFrangois ’

Riégion © lhe-de-France H V4

Acagbmie | Critell ,

Diocise . Critell " /,

La fenétre suivante s’affiche. Cliquez sur le lien

DIAPORAMA D'IMAGES e ’D'élécharger une image], sélectionnez une
- .

17 TELECHARGER : Télichargas vos images (fomal jpg jpeg) 4 pasir da voire ordinaleur - photo sur votre ordinateur.
2! RECADRER  Seleclonne b sone de Nimage qu vous inddiesse. ”’ “ . .
31 POSITIONNER - Cliyuaz ssx fimags, puis gissez.ta 3 fempiacemeant scuh3t - Important : La premiere image sera celle qui

- _ ,
’,—* sera affichée dans les résultats de recherche, et
- 7 , .
- également par défaut, lorsque linternaute
- N N . , .
O 12 - accedera a la fiche de votre établissement.
. -

-
&="




L'image téléchargée s’affiche. Vous avez la
possibilité de modifier la taille au moyen des
ancres (petits carrés sur chaque coin de
I'image), et de sélectionner la partie de I'image
qui sera affichée.

DIAPORAMA DIMAGES

Heamensorna lmage = Patout aw ol S Masige

Pour cela, positionnez la souris au-dessus de

I'image, le curseur sera modifié, en laissant le

clic droit de votre souris enfoncé, déplacez la
== 20ne en surbrillance ou vous le souhaitez.

Pour valider, cliquer sur le bouton [Vaﬂider].

Pour importer de nouvelles images, répétez les

DIAPORAMA DMAGES opérations décrites précédemment.

1! TELECHARGER : Tékichargar ves images (fomal jpg jpog) & parsr do votre crdinatour
2! RECADRER = Sélectonner la cone de Mimage qu vous inkresse
31 POSITIONNIR : Cliquar sur lmage, puis gisser-ia & lamplacemant souhatd

Vous pouvez modifier I'ordre d’affichage des
images. Pour cela, positionnez la souris au-

5% dessus d’une image, laissez le clic droit de la
souris enfoncé, puis déplacez I'image sur
I’emplacement voulu.

ECOLE SAINT FRANCOIS Pour obtenir un apercu de votre diaporama,
_~7cliquez sur les fleches permettant de faire
¢ défiler les images.

U

Ecole maternelle et élémentaire

Groupe scolawe. St Frangois dEylau
Régon * Ba.doe Franca

Acacemie  Cretell

Dhocise

12 boulevard de Lagny
TTEON Russy Saint Gaorges. « HraCare <

INFORMATIONS FORMATIONS, LANGUES ETABLISSEMENTS
GENERALES ET SPECIFICITES RATTACHES INFORMATIONS PRATIQUES




5 GESTION DES IDENTIFIANTS / MOT DE PASSE

5.1 GESTION DE L’IDENTIFIANT

ACCES PRIVE

Identfant

(LA LA L SE CONNECTER

Identifiant oublié

£-mai * - monmel@domaine fr s
N

<r-

*: Champs obligatoires

Contact

E-mai®

Messaps *

*: Champs

obiigatoires

Si vous avez perdu votre identifiant, cliquez sur le lien :
« |dentifiant oublié ».

Renseignez votre adresse de messagerie électronique (celle qui
figure dans votre fiche individuelle d’EC-OL ou d’Ange). Un
message dont I'expéditeur est : contact@ec-gabriel.fr et
I'objet « Gabriel / Identifiant oublié » vous sera alors envoyé,
comportant votre identifiant.

~o Dans le cas ot le message ne s’afficherait pas dans le dossier [Boite de

récspt/on] de votre logiciel de messagerie, pensez a consulter votre
doss:er?@aurr/er indésirable » ou « SPAM ».

N
NN

Si vous ne vous souVEn.e\ plus lI'adresse de messagerie
renseignée, cliquez sur le lien TContact]. La fenétre suivante
s’affiche. Renseignez une adresse de messagerie valide,
remplissez le formulaire en précisant le code RNE, le nom et la
commune de votre établissement, puis cliquez sur le bouton
[Envoyer].

Votre identifiant vous sera communiqué dans le message
envoyé a |'adresse spécifiée.




5.1 GESTION DU MOT DE PASSE

Sl vous avez oublié votre mot de passe, cliquez sur le lien : « Mot de passe oublié ». Renseignez votre adresse de messagerie
électronique. Un message vous sera lors envoyé et comportant votre identifiant.

Si vous avez perdu votre mot de passe, cliquez sur le lien : « Mot

ACCES PRIVE de passe oublié ». Renseignez votre adresse de messagerie
’,—*' électronique. Un message dont I'expéditeur est : contact@ec-
gabriel.fr vous sera lors envoyé, comportant un lien vous

eeccee M permettant de réinitialiser votre mot de passe. Cliquez sur le lien,

la page suivante doit s’ouvrir dans votre navigateur.

Identfiant -
‘f

Dans le cas ol le message ne s’afficherait pas dans le dossier [Boite de
réception] de votre logiciel de messagerie, pensez a consulter votre
dossier « Courrier indésirable » ou « SPAM ».

’}’our réinitialiser votre mot de passe, saisissez le nouveau dans la

Création d'un nouveau mot de passe ,;3 zone prévue a cet effet, puis confirmer la saisie.
P IR 4
Nouveau mot de passe * (1} ".'k,/,
Confirmation du nouvea mot de pesse * & Le mot de passe que vous choisirez doit posséder au moins 8
(1) : Le mot de passe que vous choisirez doit posséder au moins 8 caractéres et comprendre Caractéres et Comprendre au moins une minuscule, une

8u moins une minuscule, une majuscule et un chiffre

majuscule et un chiffre.
Exemple : Dup9865z

*: Champs obligatoires




