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Préambule : Cette procédure expliqgue comment configurer la double authentification a I'aide de
I'application « Microsoft Authenticator » et s’applique a une utilisation partagée d’un méme
compte mail (compte Etablissement, compte de service, ...) entre plusieurs utilisateurs.

1) Finaliser I'activation du MFA sur son compte mail

Suite a I'activation de la double authentification sur un compte mail, il est nécessaire pour finaliser
I’activation de se connecter au moins une fois en mode web a la plateforme Microsoft 365 depuis
le lien office.com ou portail.e-c.bzh afin de saisir les informations requises (un mail secondaire
externe, un numéro de téléphone portable pour la réception d’'un code envoyé par SMS ou un
numéro de téléphone fixe pour la réception d’un code transmis par message vocal).

2) Changer la méthode d’authentification pour « Microsoft Authenticator »

1) Installer I'application Microsoft Authenticator sur Android ou iOS.

2) Se rendre depuis votre navigateur web sur https://mysignins.microsoft.com/

3) Ajouter la méthode de connexion « Microsoft Authenticator » comme ci-dessous

Cliquer sur « Ajouter une méthode de connexion » Sélectionner la méthode « Application

d’authentification »

Informations de sécurité Ajouter une méthode %
Voici les méthodes que vous utiis -

Appareil perdu 7

Cliquer sur « Ajouter » Cliguer sur « Suivant »
Microsoft Authenticator X

Ajouter une méthode pad é Commencer par obtenir I'application

Annuler @
Microsoft Authenticator x
D Configurer votre compte

Quelle méthode voulez-vous ajouter 7

Application d'authentification

tians. Puis, ajoutes un compte et sélectionnez
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Faire une capture d’écran du QR Code affiché afin de le Depuis I'application installée sur son
partager par la suite aux utilisateurs devant accéder au smartphone ou tablette, cliquer sur « + »

compte mail (conserver 'image en lieu sir). Ne pas cliquer | ou sur « Scanner un code QR sur Android »

sur « Suivant » pour le moment et passer a I'étape suivante @m
\ o
Microsoft Authenticator e
Scanner le code QR Sécurisez votre vie
numérique

Utiiser Fap scanner le code QR. Ceci permet de connecter

10:31

= Authenticator aQ + A e o

orofessionnel ou

2 scanner un code GR

o ... | IE Ense.cgnem.em Calhgllque de Brela..l‘ Restautr §pa e
sabrina.tebib@enseignement-catholiq...

Impossible de numériser lmage ?

[ i
Choisir « Compte professionnel ou scolaire » Puis choisir « Analyser le code QR »
Ajouter un compte
Ajouter un compte professionnel ou scolaire
Se connecter
Annuler
Revenir sur le QR Code précédemment affiché sur le Cliquer sur « Suivant »

Microsoft Authenticator

navigateur web afin de le scanner

Scanner le code QR

Analyser e code QR

ot 28 Tt TR T
Précedent @

tor
Un message d’information indique un code a saisir sur - '
953 991 @
I'application N - |
Microsoft Authenticator X ey
Nous allons essayer . ® &
v e
Approuvez la notification que nous envoyons 4 votre application en entrant sur le numéro oul
ci-dessous. e o T oy s OO
- 'g 743 054 ©
e
Précédent 1 A?’ n?r
% i &
A o o
0 a
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Cliquer sur « Suivant » L’activation est finalisée. Désormais on apergoit

Microsoft Authenticator X sur la liste des méthodes de connexion

Notification approuvée

. I'application « Microsoft Authenticator »

Précédent @

Informations de sécurite

Vi las athoces QU o VIISEE GoL ¥OUS CONECTEF YL OMPLa 0U 14 NAIIEr ot Fot 88 passe

At - ey un S 8433 Y harger

Appareil pertu  5e sexoneen parlout

3) Cliquer sur "Changer" afin de sélectionner "Microsoft Authenticator" comme méthode de connexion par

défaut
Informations de sécurité Modifier la méthode par défaut
Vo les mithades que vous ullisex pour vous connectar i votre compta ou rieialser volve mot de pase.
Withoda d commexion per défaut : Tééphons - smioysr un SH1S & <31 Quelle méthode voulez-vaus utiliser pour vous connecter ?

Authentification basée sur I'application - notification v
t Ajouter une méthade de cannexion '

Qo Tespnan: 3 — Changzr Supprimz1

Téléphone - appeler +33 0769344812 ﬂ

Téléphone - envoyer un SMS a +33 0769344812
[ hoot de e

Authentification basée sur Iapplication - notification

Authentification basée sur Iapplication ou jetan matériel —

Appareil perdu ? e déconnecter partaut

Modifier la méthode par défaut X

Quelle méthode voulez-vous utiliser pour vous connecter ?

Authentification basée sur I'application — notification v ‘

Précédent ‘ @

Informations de sécurité

i bes méthodes que vous utilisez pour vous connester & wotrs compte cu réinitialiser wotre mot de passe.

Désormais, « Microsoft Authenticator » apparait

comme méthode de connexion par défaut : i e S

| Ajouter une méthode de connexian

R Telishare — Charaur Suprimes

g ek : et f—
Buithe ifartete (WEA) o teanamssian | P

= Plus d’infos sur la double =t csmmm—
authentification sur notre site web s e dosme pures
: CONSEIL #OFFICE365 - Double
authentification MFA.

= Si besoin d’'un complément d’informations ou d’une aide, vous pouvez contacter le service
support de CAEC Sl au 02 99 85 00 19
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